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Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Belchatéow
1924-2024
Lasdéw Panstwowych

Betchatéw, dnia 10-11-2023 r.
Zn. spr.: NK.1101.66.2023

OGLOSZENIE
Nadlesniczy Nadlesnictwa Betchatow
oglasza nabér na stanowisko
referent/specjalista ds. stanu posiadania, urzadzania lasu i LMN

. Nazwa i siedziba Nadlesnictwa
Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Betchatow
ul. Lipowa 175, 97 — 400 Betchatow
telefon: 44 635 72 01,
e-mail: belchatow@lodz.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru

1. Nabor jest prowadzony w oparciu o Zarzgdzenie nr 28/2020 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w t.odzi z dnia 17 czerwca 2020r.
w sprawie zasad naboru i wprowadzenia regulaminu rekrutacji wewnetrznej
na wakujgce stanowiska w jednostkach organizacyjnych Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi oraz Zarzadzenie nr 52/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Betchatow z dnia 31 pazdziernika 2023 r. w
sprawie naboru na stanowisko referent/specjalista ds. stanu posiadania,
urzgdzania lasu i LMN, rekrutacja wewnetrzna.

2. W naborze mogg uczestniczy¢ jedynie osoby zatrudnione w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe w dniu podpisania ogtoszenia o
naborze na stanowisko.

lll. Wymagania obligatoryjne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych.

3. Korzystanie z petni praw publicznych.

4. Niekaralnos¢ za przestepstwa z checi zysku i innych niskich pobudek.

5. Brak przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
referent/specjalista ds. stanu posiadania, urzgdzania lasu i LMN.

6. Wyksztatcenie Srednie lesne lub wyzsze lesne.

7. Posiadanie prawa jazdy kategorii B oraz gotowos¢ wykorzystania
samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

IV. Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

1. Zaliczony staz w jednostce organizacyjnej Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe.

2. Ukonczone kursy zawodowe, szkolenia przydatne w zakresie
wykonywania zadan na przedmiotowym stanowisku pracy.

3. Znajomosc¢ pakietu MS Office.
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4. Znajomos$¢ przepisow prawnych: Ustawa o lasach, Ustawa Prawo
geodezyjne i kartograficzne, Rozporzadzenie w sprawie ewidencji gruntow

i budynkéw, Ustawa o gospodarce nieruchomosciami, Ustawa o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych, Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, Ustawa o podatku rolnym, Ustawa o podatku lesnym, Ustawa
o podatkach i optatach lokalnych.

5. Znajomosc¢ SILP znakowego, gtéwnie modutu Gospodarka Lesna,

6. Znajomosc¢ SILPWeb, gtownie modutu Infrastruktura — Uzytkowanie zalezne
i podatki lokalne.

7. Pozagdane cechy osobowosci: odpowiedzialnosc¢ i rzetelno$¢, sumiennosc¢

i dokfadnosc, systematycznosc, umiejetno$¢ pracy w zespole, gotowos¢ do
podnoszenia kwalifikaciji.

V. Ogdlny zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie ewidencji stanu posiadania oraz zbieranie i archiwizowanie
dokumentacji w tym zakresie,

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z czynnosciami cywilnoprawnymi -
przyjmowaniem, przekazywaniem, udostepnianiem, sprzedazg, kupnem oraz
zamiang laséw i innych gruntow,

3.Biezgce prowadzenie bazy danych o sprzedanych, zakupionych i zamienionych
nieruchomosciach ,e-rejestr gruntéw”,

4. Realizowanie zadan zwigzanych z regulacjg stanu prawnego nieruchomosci,
5. Prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem gruntéw lesnych

i nielesnych,

6. Przygotowywanie projektdw wnioskéw i opinii do miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,

7. Sporzadzanie umow oraz naliczanie czynszow i optat za wynajmy i dzierzawy
gruntéw rolnych i zbiornikow wodnych,

8. Sporzadzanie dla urzedéw gmin wykazow uzytkownikéw gruntéw wraz

z przygotowaniem danych do podatku lesnego i rolnego oraz przekazywanie do
Dziatu Finansowo-Ksiegowego,

9. Przygotowywanie danych do sporzadzenia Planu Urzgdzania lasu;

10. Prowadzenie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, catosci zagadnienia
dotyczacych przenoszenia informacji pomiedzy planem urzgdzania lasu dla
nadlesnictwa i Systemem Informatycznym Laséw Panstwowych — aktualizowanie
opisow taksacyjnych o wykonane czynnosci gospodarcze,

11. Gromadzenia dokumentaciji dla potrzeb aktualizacji Lesnej Mapy
Numerycznej i jej aktualizacja,

12. Sporzgdzaniem deklaracji podatku lesnego, oraz zestawienia gruntéw do
deklaracji podatku od nieruchomosci,

VI. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1. CV oraz list motywacyjny z adresem do korespondencji, numerem
telefonu i adresem poczty e-mail opatrzone wiasnorecznym czytelnym
podpisem.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie w tym
wymagane kwalifikacje zawodowe, staz pracy, ukonczone kursy, szkolenia
dotyczace stanowiska pracy, na ktére jest prowadzona rekrutacji (oryginaty
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tych dokumentéw do wgladu podczas ewentualnej rozmowy
kwalifikacyjnej).

3. Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z wyrazeniem zgody
na przetwarzanie danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu naboru — wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

4. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazah zdrowotnych do
zajmowanego stanowiska, posiadaniu obywatelstwa polskiego, petni praw
cywilnych i obywatelskich, niekaralnosci sgdowej za przestepstwo z checi
zysku lub innych pobudek - wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

ogtoszenia.

VIl. Umowa o prace
1. Umowa zostanie zawarta na petny etat na czas okreslony.
2. Osobie zatrudnionej Nadles$nictwo Betchatow nie zapewnia mieszkania.

VIII. Okreslenie terminu i miejsca sktadowania dokumentéw

1. Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie lub przesta¢ pocztg w
terminie do dnia 22 listopada do godz. 14%° na adres: Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Betchatow, ul. Lipowa 175, 97 — 400 Betchatow w zaklejonych
kopertach z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko referent/specjalista”

2. W przypadku przestania dokumentéw pocztg decyduje data wptywu do
sekretariatu Nadle$nictwa, a nie data stempla pocztowego.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIIl. Zasady przeprowadzenia konkursu
1. Postepowanie konkursowe sktada sie z |l etapdw.
a) | etap — ocena merytoryczna ztozonych dokumentéw aplikacyjnych,

b) Il etap — rozmowa kwalifikacyjna, na ktorg zostang zaproszeni tylko Ci
kandydaci, ktdrzy spetniajg wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu spetniajg wymagania dodatkowe. Komisja rekrutacyjna po
przeprowadzonej rozmowie kwalifikacyjnej, wytania 3 najlepszych
kandydatow.

2. Nadlesniczy po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej ze wskazanymi
przez komisje kandydatami podejmuje decyzje o wynikach naboru.
3. Wybrani kandydaci o zakwalifikowaniu sie do poszczegdlnych etapéw
konkursu zostang powiadomieni poczta internetowg lub telefonicznie.
4. Wszyscy kandydaci biorgcy udziat w rekrutacji zostang powiadomieni o jej
wynikach.
IX. Dodatkowe informacje

1. Nadlesniczy Nadlesnictwa Befchatéw moze uniewazni¢ nabdér na w/w
stanowisko na kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyny.

2. Nadles$nictwo Betchatow nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem.

3. Nadlesnictwo Betchatéw nie odsyta ztozonych dokumentow.

4. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie
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rekrutacji, zostang dotgczone do jego akt osobowych.
5. Dokumenty pozostatych oséb bedzie mozna odebra¢ w siedzibie

Nadlesnictwa, w terminie do 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw naboru, po
tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Jarostaw Zajgc
Nadlesniczy
Nadlesnictwa Betchatow

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:
1. Klauzula RODO

2. Oswiadczenie kandydata

str. 4



		2023-11-10T09:38:03+0000
	Jarosław Stanisław Zając




