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Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Belchatéw

Betchatow, dnia 21-07-2023

Znak spr.: NK.1101.55.2023

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Betchatow
ogtasza nabér na stanowisko
referent/specjalista ds. finansowo-ksiegowych
rekrutacja wewnetrzna

Nazwa i siedziba Nadlesnictwa

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Betchatow

ul.

Il.
1.

3.

Iv.
1.

Lipowa 175, 97 — 400 Betchatow

Tryb prowadzenia naboru

Nabdr jest prowadzony w oparciu o Zarzadzenie nr 28/2020 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi z dnia 17 czerwca 2020 r.
w sprawie zasad naboru i wprowadzenia regulaminu rekrutacji wewnetrznej
na wakujgce stanowiska w jednostkach organizacyjnych Regionalnej Dyrekciji
Lasow Panstwowych w todzi, Zarzgdzenie Nr 34/2023 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Betchatow z dnia 18 lipca 2023 r. w sprawie naboru na
stanowisko referent/specjalista ds. finansowo-ksiegowych, rekrutacja
wewnetrzna oraz na podstawie pisma Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 5 wrzesnia 2022 r. zn. spr. GK.013.127.2022
dotyczgcego spojnej polityki kadrowe;.

. W naborze mogg uczestniczy¢ jedynie osoby zatrudnione w Panstwowym

Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe w dniu podpisania ogtoszenia
0 naborze na stanowisko.

Wymagania obligatoryjne

. Wyksztatcenie co najmniej srednie z zakresu finanséw i rachunkowosci,

i co najmniej 1 rok pracy w dziale zajmujgcym sie ksiegowoscig i finansami.
ZnajomosC¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, aktualnych przepisow
podatkowych (podatek dochodowy od oséb prawnych i fizycznych, podatek
VAT, podatki lokalne).

Znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excel, Outlook).

Wymagania dodatkowe (fakultatywne):

Studia podyplomowe w zakresie rachunkowosci, podatkéw, wraz z
dodatkowymi kwalifikacjami jak ukonczone kursy, szkolenia itp., przydatne w
zakresie wykonywania zadan na przedmiotowym stanowisku pracy.

. Znajomosc¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych, w szczegdlnosci

modut ,Finanse i ksiegowos¢”.

Pozgdane cechy osobowosci: odpowiedzialnos$¢ i rzetelnos¢, sumiennosc i
doktadnos¢, radzenie sobie ze stresem i pod presjg czasu, komunikatywnosc,
systematycznos$¢, umiejetnoS¢ samodzielnej analizy i oceny danych,
umiejetnos¢ pracy w zespole, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikaciji.
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Ogodlny zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy (ksiegowy):
Dokonywanie pfatnosci nadlesnictwa drogg elektroniczng z bankami, np.
sporzgdzanie przelewdw, obstuga transmisji danych do/z bankow,
Dokonywanie zaptfat zobowigzan oraz windykacja naleznosci wynikajgcych z
zakresu czynno$ci,

Rozliczanie podatku od towardw i ustug oraz podatkéw lokalnych.
Dokonywanie  dekretacji, ksiegowan  dokumentow  zwigzanych z
wykonywaniem przydzielonych zadan oraz doraznie innych dokumentéw na
polecenie Gtéwnego Ksiegowego,

Ksiegowanie wyciggow bankowych,

Biezgca analiza obrotow i sald kont.

Ksiegowanie dowodoéw zewnetrznych obcych (w tym faktur zakupu materiatow
i ustug) oraz dowoddéw wewnetrznych wtasnych (polecenia ksiegowania),
Prowadzenie innych spraw zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego.

. Wymagane dokumenty i oS§wiadczenia:

List motywacyjny.

Curriculum Vitae zawierajgce opis doswiadczenia zawodowego, posiadane
umiejetnosci, adres poczty elektronicznej (e-mail), numer telefonu.

Kserokopie $wiadectw pracy (oryginaty do wglgdu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej).

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe (oryginaty do wzglgdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej).

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i innych

dodatkowych uprawnieniach (oryginaty do wzgladu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej).

Oswiadczenie — obowigzek informacyjny o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru na
przedmiotowe stanowisko pracy — wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.

. Podpisang klauzule informacyjng dla kandydatéw do pracy w Nadlesnictwie

Betchatow - wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci w postepowaniu sgdowym i
skarbowym, posiadaniu obywatelstwa polskiego i petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace w PGL LP w dniu
podpisania ogtoszenia o naborze oraz braku przeciwskazan do wykonywania
pracy w dziale finansowo-ksiegowym — wzér stanowi zatgcznik nr 2.

Umowa o prace

Umowa zostanie =zawarta na czas okreslony - jednego roku,
z uwzglednieniem przepisow kodeksu pracy, z mozliwoscig przedtuzenia.
Pracownik zostanie zatrudniony na stanowisku referent/specjalista ds.
finansowo-ksiegowych.

Osobie zatrudnionej Nadlesnictwo Betchatdéw nie zapewnia mieszkania.

Okreslenie terminu i miejsca sktadowania dokumentéow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres:
belchatow@lodz.lasy.gov.pl lub przestaé poczta w terminie do dnia
18 sierpnia do godz. 14%° na adres: Lasy Panstwowe Nadlesnictwo
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Betchatow, ul. Lipowa 175, 97 — 400 Betchatow w zaklejonych kopertach
z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko do dziatu finansowo-ksiegowego”

2. W przypadku przestania dokumentdéw pocztg tradycyjng decyduje data wptywu
do sekretariatu Nadlesnictwa, a nie data stempla pocztowego.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIIl. Zasady przeprowadzenia konkursu

1. Postepowanie konkursowe skfada sie z Il etapow.

a) | etap - ocena merytoryczna ztozonych dokumentow aplikacyjnych,

b) Il etap — rozmowa kwalifikacyjna, na ktérg zostang zaproszeni tylko Ci
kandydaci, ktérzy spetniajg wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu spetniajg wymagania dodatkowe. Komisja rekrutacyjna po
przeprowadzonej rozmowie kwalifikacyjnej, wytania 3 najlepszych
kandydatow.

2. Nadlesniczy po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej ze wskazanymi
przez komisje kandydatami podejmuje decyzje o wynikach naboru.

3. Wybrani kandydaci o zakwalifikowaniu sie do poszczegolnych etapow
konkursu zostang powiadomieni pocztg internetowg lub telefonicznie.
Wszyscy kandydaci biorgcy udziat w rekrutacji zostang powiadomieni o jej
wynikach.

IX. Dodatkowe informacje

1 Nadlesnictwo zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany stanowiska pracy lub
zakresu swiadczonych obowigzkow w zaleznosci od zmieniajgcych sie potrzeb
pracodawcy i zmieniajgcej sie sytuacji kadrowej, z uwzglednieniem regulacji
kodeksu pracy.

2 Nadlesniczy Nadlesnictwa Befchatbw moze uniewazni¢ nabdér na wiw
stanowisko na kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyny.

3 Nadlesnictwo Betchatow nie zwraca kosztow zwigzanych z naborem.

4. Nadlesnictwo Betchatow nie odsyta ztozonych dokumentow.

4. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procesie
rekrutacji, zostang dotgczone do jego akt osobowych.

5. Dokumenty pozostatych o0so6b bedzie mozna odebra¢é w siedzibie
Nadlesnictwa, w terminie do 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdw naboru, po
tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Jarostaw Zajgc

Nadlesniczy
Nadles$nictwa Betchatow

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki:
1. Oswiadczenie - obowigzek informacyjny o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy.

2. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, postepowaniu sgdowym i skarbowym, posiadaniu
obywatelstwa polskiego i pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz brak przeciwskazan do
wykonywania pracy w dziale finansowo-ksiegowym
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